
Eemalolekud
Taust:

Kasutaja vormistab oma eemaloleku RTIP. RTIP liigub eemalolek SAP-i.

RTIP-is asendaja määramine ei ole kohustuslik. Asutuste seadistused RTIP-s on erinevad. Kõikidel asutustel ei ole kohustust kõikidele eemalolekutele 
(nt lühiajalisele või kindlat liiki eemalolekule) asendust lisada. 

Vanemapuhkuse, rotatsiooni jms pikemaajalise eemaloleku korral asendust ei määrata. Sarnasteks puhkudeks tuleb panna konto kinni. Tööle 
naasmisel avatakse konto uuesti ja hinnatakse uuesti ligipääsude vajadus.

Kui teenistuja on RTIP-s määratud asendajaks, ei ole tal võimalik samal ajal ise eemalolekut vormistada.

SAP-ist on võimalik importida kogu andmete komplekt korraga, ei ole võimalik importida ainult uuendusi.

Kui teenistuja teeb RTIP-is nt puhkuse taotluse ja lisab samale perioodile kolm asendajat, võetakse vaikimisi asendajaks esimene lisatud asendaja.

RTIP-is on võimalik nt üks puhkuse periood jagada osadeks (01.01.2026-03.01.2026 asendab teenistuja x, 04.01.2026-10.01.2026 asendab teenistuja 
y).

On realiseeritud/realiseeritakse hanke väliselt - eemalolekute haldus koos asendamise toega ning teavitustega. Kasutajad ja eeldefineeritud rollid 
saavad käsitsi lisada ja hallata eemalolekuid ja määrata asendaja, kellele suunatakse tööülesanded. Süsteem kuvab ja teavitab eemalolekutest 
töövoogudes ning võimaldab asendajal täita ülesandeid koos vajalike õigustega, logides seejuures kõik muudatused.

Eemaloleku ärinõuded süsteemile

Nr Märksõna Ärinõue süsteemile

1 eemaloleku 
import 

Võimaldab importida kord ööpäevas kasutaja eemaloleku andmed SAP-ist.

Imporditakse igal korral terve komplekt andmeid (igal korral kõik andmed, ka need, mis juba varasemalt on imporditud), sh 
tuleviku eemalolekud.

2 eemaloleku 
import 

Imporditavad andmed on:

Andmevälja nimetus Andmevälja tüüp Loendi andmevälja võimalused

Asendatav kasutaja (autoc.) otsing, valida mitu

Asendaja (ei ole kohustuslik) kasutaja (autoc.) otsing, valida mitu

Eemaloleku algus pp.kk.aaaa   (vaikimisi 00:00)tt.mm sorteerida, lisada vahemik

Eemaloleku lõpp pp.kk.aaaa  (vaikimisi 23:59)tt.mm sorteerida, lisada vahemik

Imporditavat eemalolekut ei saa käsitsi süsteemis muuta.

3 eemaloleku 
import ja 
käsitsi 
eemaloleku 
lisamine

Imporditavad eemalolekud ei kirjuta üle käsitsi lisatud eemalolekut.

Kui samale perioodile on lisatud käsitsi eemalolek või mitu, arvestab süsteem käsitsi lisatud eemalolekut.

Kui samale perioodile on lisatud käsitsi osaliselt kattuv eemalolek, mis on pikem kui imporditud eemalolek, arvestab süsteem 
käsitsi lisatud eemalolekut.

Kui samale  perioodile on lisatud käsitsi osaliselt kattuv eemalolek, mis on lühem kui imporditud eemalolek, arvestab süsteem 
käsitsi lisatud eemalolekuga ja täiendavalt imporditud eemalolekuga perioodiga, mis jääb käsitsi lisatud eemaloleku ette ja/või 
järgi.

   Selliselt on võimalik lisaks imporditavale eemalolekule, mis ei sisalda infot "Asendaja" kohta, lisada käsitsi eemalolek või 
mitu ja lisada sellele ka "Asendaja". Kui imporditavad andmed sisaldavad ka "Asendajat" ja kasutajale on lisatud käsitsi 
eemalolek ja "Asendaja" info on neis erinev, arvestab süsteem käsitsi lisatud "Asendaja" infoga.

 Selliselt on võimalik lisada lisaks imporditavale "Asendajata" eemalolekule "Asendajaga" eemalolek kellaajaliselt. 
Selliselt on võimalik lisada imporditavale "Asendajaga" eemalolekule "Asendus" kellaajaliselt (kui imporditav eemalolek koos 
asendusega on perioodiks 01.01.2026-03.01.2026, on võimalik lisada käsitsi eemalolekud, millest esimene koos "Asendajaga"
=01.01.2026, 00.00-03.01.2026, 15.00 ja teine ilma "Asendajata"=03.01.2026 15.01-03.01.2026, 23.59).

PS! Eelistama peaks asendaja(te) määramist kohe nt puhkuse taotluse tegemisel, selliselt puudub vajadus täiendavate käsitsi 
eemalolekute lisamiseks.

http://tt.mm
http://tt.mm


4 eemaloleku 
lisamise aeg, 
lisaja

Logib eemaloleku lisamise aja ja lisaja:

käsitsi lisamisele kuupäeva, kellaaja ja eemaloleku lisaja nime (MVP);
importimisel kuupäeva, kellaaja ja märget selle kohta, et andmed on imporditud (põhitoode).

Realiseeritud on käsitsi lisamise, muutmise logimine. Täiendavad nõuded: eemaloleku importimine ja sellega seonduv logi.
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